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一、知识
1、利用OFFICE等办公软件,熟练且快速的完成相关的录入与排版任务；
2、学会对图文进行处理以达到工作所需要求；
3、了解计算机互联网的基本应用；
4、学会简单的程序设计；
5、掌握计算机组装与维修的理论知识；
6、掌握计算机网络技术的基础知识；
7、会进行图片和视频的后期处理；
8、掌握简单的动画制作方法；
二、能力
1、掌握计算机图像处理软件技术,并具有设计处理图像的操作能力；
2、能独立完成一般广告的设计及制作流程工作；
3、掌握摄影与视频制作的后期处理能力；
4、具有计算机硬件的组装和维护，微机系统的安装、调试和维护，常用应用软件的安装和使用的能力；
5、具有计算机网络的策划、设备的配置、维护和管理的能力； 
6、具有熟练使用一门程序设计语言和相应语言开发环境的能力；
7、具有网站设计与网页制作的能力； 
8、具有平面图形、平面动画设计的能力；
9、具有计算机及外部设备的营销的能力；
10、具有软件系统安全运行和日常维护的能力。
三、素质
1、具有宽容心和良好的心理承受力；有良好的自信心和较强的进取心。
2、具有良好的思想品德、敬业与团队精神及协调人际关系的能力。
3、具有吃苦耐劳精神和良好的礼仪行为规范；
4、具有从事专业工作安全生产、环保、职业道德等意识。
5、毕业生应具备相当于普通高中毕业的文化知识；
6、计算机操作水平最低要求达到初级并获得相应技能证书。
