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准格尔旗职业高级中学2020年春季开学
疫情防控工作预案

为切实做好准格尔旗职业高级中学新冠肺炎疫情防控工作,有效控制疫情在校园传播蔓延传播,根据《中华人民共和国突发事件应对法》《中华人民共和国传染病防治法》《国家突发公共卫生事件应急预案》《鄂尔多斯市突发公共卫生事件应急预案》《鄂尔多斯教体系统2020年春季学期延期开学疫情防控预案》《准格尔旗教体系统2020年春季学期开学疫情防控工作预案》等有关规定和文件精神,按照教育部、自治区教育厅、市教体局、旗教体局要求,结合我校疫情防控实际,特制定本工作预案。
一．工作目标
(一)“控制传染源、切断传播途径、保障师生安全”。
(二)加强学校和师生科学防控的知识和技能，切实做好开学前预防预警、开学后规范运转、发生疫情时应急处置，切实做到有序开学、健康入校、安全学习，确保各级各类学校开学前后防疫工作取得实效。
（三）完善新冠肺炎疫情信息检测报告网络, 建立快速反应机制, 及时采取有效防控措施预防和控制新冠肺炎疫情在学校的发生和蔓延。
（四）在确保全体师生身体健康和生命安全的基础上，保证教育教学质量，学生返校前利用空中课堂开展线上教学，做到“离校不离教，停课不停学”；学生返校后做到疫情防控措施得当，无漏洞，学生秩序稳定，正常教学不受影响。
二．工作原则
坚持统一指挥、快速反应，分级负责、属地管理，预防为主、及时控制，系统联动、群防群控的原则，在学校疫情防控工作小组统一指挥下，确保师生返校、校园管理、教学生活秩序与疫情防控处置等环节紧密衔接，形成联防联动的应对处置机制，做到“外防输入、内防传播”和“早发现、早报告、 早隔离、早治疗”科学应对、果断处置，把疫情危害降低到最 低程度。
三．组织机构
成立准格尔旗职业高级中学新型肺炎防控工作小组，成员名单如下：
组  长：党总支书记、校长 陈宝生（13789744988）
职  责：全面负责师生返校前、后疫情防控及制度建设工作。
副组长：副校长 燕俊林（13947378401）
职  责：负责师生返校前、后疫情摸排、信息上报工作、未返岗教职员工的监控监管、联络工作、整体督查疫情期间防控工作执行情况。  
工作组办公室主任： 政教处副主任 庄永禄（13847770928）
职  责：负责学校安全工作、学生返校摸排工作，建立台账，未返校学生监控监管、联络工作，负责收集、整理疫情防控的档案材料，督查疫情期间防控工作执行情况。  
成  员：
校长助理  王鑫  （13150869283）
职  责：负责线上、开学后线下高三教学工作监督检查。
校长助理  杨铭  （13337069555）
职  责：非教学人员返校前、后疫情摸排、信息上报，环境卫生监督检查，校园环境消毒检查。
总支副书记  贾瑞斌：（13948477662） 
职  责：负责职工、学生思想动态摸排，舆情管控等工作。
德育处主任  王奉斌（13904776334）
职  责：制定晨午检制度、因病缺勤追踪制度、家校联络工作，“抗击疫情、班主任在行动--40万师生线上筑防线”工作，协助燕俊林做好疫情防控各项工作，检查督促全校卫生工作，每日汇总上报学生晨午检数据。
政教处副主任  王成（1477948111）
职  责：协助王奉斌制定晨午检制度、因病缺勤追踪制度，做好消毒工作安排和卫生检查，全面做好学校消毒工作。
教务处主任   刘国锋 （13948477667）。
职  责：全面负责线上、开学后线下教学工作安排，线上线下教学监督检查工作，协助燕俊林做好教学人员疫情防控等工作。
总务处主任   乔峰（15847718348）。
职  责：做好后勤保障工作，配齐、配足各类疫情防控器材和所需物品，做好厨师、物业人员管理工作。
办公室主任  许多（15947370008）
职  责：疫情宣传工作，教体局、疾控中心、医院联络工作。
督控室主任  唐秀林（15849783689）
职  责：做好疫情防控纪检督导检查工作，协助燕俊林做好各项方案制定，资料存档工作。
培训就业处责任  安金虎（15049439891）
职  责：协助校长做好预案及制度建设，线上社会人员网上培训、宣传材料制作。
信息宣传室主任  郝玉林 （15248428949）
职  责：负责线上教学技术保障工作，学校疫情防控宣传报道工作。
团委书记  高飞（15149799351）
职  责：协助政教处、心理咨询室做好各项宣传工作、心理疏导工作。
四位系部主任（田关厚、陈永平、王智、刘培龙）
职  责：本系部教师、学生的疫情防控、摸排、信息上报工作，本系部线上、线下教学工作，本系部卫生、消毒工作。
工作要求：带头深入疫情防控一线，坚守岗位，靠前指挥，及时指导，及时掌握疫情，及时行动。
四．工作措施
（一）开学前工作措施
1．完善工作预案，健全疫情防控制度（负责人：陈宝生）
（1）成立预案制度建设领导小组
组  长：陈宝生（13789744988）
副组长：燕俊林
组  员：王鑫 杨铭 贾瑞斌 唐秀林 许多 王奉斌 刘国锋 乔峰
（2）具体工作和措施
根据上级部门要求，统筹安排各专项小组制定《准格尔旗职业高级中学2020年春季开学疫情防控工作预案》《准格尔旗职业高级中学疫情防控期间停课不停学实施办法》《准格尔旗职业高级中学春季开学新冠肺炎防控师生返校方案》《准格尔旗职业高级中学春季开学新冠肺炎防控餐厅管理方案》《准格尔旗职业高级中学春季开学新冠肺炎防控宿舍管理方案》，出台了值班人员24小时值班制度，校门封闭管理制度，外出教职工、学生健康状况每日报告制度，并根据疫情发展情况对学校出台的预案和制度进行适时调整。
开学前三天再次进行全面排查，并组织一次应急预案演练，全面检查防疫工作部署到位情况，通过演练情况，发现问题及时整改处理，进行相应调整和完善预案。
2．强化疫情监测排查，及时组织信息反馈、报送（负责人：燕俊林）
（1）成立准格尔旗职业高级中学突发疫情监测排查信息报送组
组  长：燕俊林（13947378401）
联络员：庄永禄 （13847770928）  
组  员：杨 铭  陈永平  刘培龙  王 智  田关厚 
各班班主任
（2）具体工作和措施
要严格按照“有序、可控、应急、安全”原则，提前制定教职工返岗工作预案和针对可能发生的突发情况的应急预案。畅通信息渠道，及时掌握教职工动态。
严格落实自治区和市旗各级新冠疫情防控指挥部关于学校内部管理的各项要求，严之又严健全疫情防控相关管控制度，不打无准备之仗。指定专人，以班级和系部为单位，全面精准摸排统计每一名教职工和学生的假期活动史和身体状况，高三年级学生顶岗实习工作全部停止，由班主任负责统一检测，实行台账管理，确保不漏一人。
所有教职工的疫情监测排查工作由副校长燕俊林负责，学校教职工分五个组排查上报（四个系部四个组，组长为系部主任；非教学人员组，组长为校长助理杨铭），每天上午11点之前由各组组长将各组教职工及家人的行旅史、所乘坐交通工具、所居住地点和身体状况等信息摸排上报燕校长处，再由燕校长上报上级相关部门（每天上午12点之前）。班级学生由各班班主任每天通过微信群、电话、短信等和学生及家长进行对接，对本班同学的疫情报告信息进行收集整理，11:00前报各班主任，班主任11点30分前向庄永禄老师进行报告，由庄永禄老师协同分管校长燕俊林统一整理上报上级部门。
3．做好疫情防控宣传，加强师生心理辅导（负责人：许多）
（1）成立准格尔旗职业高级中学突发疫情宣传工作组
组  长：许  多（18047700008）
副组长：郝玉林  田关厚（13948872220）
组  员： 高杰峰 陈慧 李春  冯锁 刘璇 特日格乐 
（2）具体工作和措施
疫情防控期间，选配护理专业课和心理课教师通过PPT、短信、微信群等媒介进行专业讲解，给全体教职工普及疫情防治知识和国家防控要求。各班班主任要利用qq群、微信群等网络方式对家长及学生开展健康教育，宣传普及疫情防治知识和防控要求，引导学生和家长居家或外出时做好防控工作。
全体教职工要提高政治站位，为人师表，主动向学校如实报告健康状况及相关情况，包括本人和家庭成员外出时间、地点、主要活动轨迹、接触情况等，积极配合本单位开展登记、检测等工作。同时，按照“社区+单位”双报告、双管理制度要求，主动接受社区的排查、监测和管理。
实行居家隔离观察人员无特殊情况不外出，每日自行测量体温，定时向学校和社区报告健康状况，配合接受管理。学校各组负责人要每天询问其身体情况，做好记录和上报工作。
对不顾当前严峻形势，不配合开展疫情防控工作，拒不执行政府在紧急状态下的相关决定和命令、传谣造谣等的教职工，一经发现，第一时间由学校依照有关规定予以坚决严肃处理。
4．严格校门出入管理，实施校园全面净化消毒（负责人：乔峰） 
（1）成立准格尔旗职业高级中学防疫门卫和后勤保障组
组  长：乔  峰（15847718348）
副组长：王海军（13474885818）
组  员： 张三晓 刘志荣 王栓 刘俊峰 马凤琴 屈丑嬲  王海
（2）具体工作和措施
严格管控校门，疫情防控期间未戴口罩的人员禁止进入校园；无特殊情况，非本校人员禁止进入校园；本校教职工禁止带外来人员进入校园；学校依据疫情情况通知开学时间之前，学生不得提前返校。值班人员认真执行24小时值班值守和“零报告”、“日报告”一旦发现疫情或特殊情况，第一时间报告属地疾病预防控制部门，联系电话：0477-4221531 或与旗教体局体卫艺股报告，联系电话：04773973293
在春季学期开学前，以防控新冠肺炎为重点，严格落实人员密集场所疫情防控措施，做好教室、宿舍、食堂、运动场馆、图书馆、厕所、电梯楼梯等重点区域和场所日常消毒消杀以及环境卫生改善，为广大师生创造卫生整洁、健康、文明的校园环境。
为校园一线工作人员，如门卫、宿管员、保洁工等提供防护口罩、消毒液、红外测温仪等必要的防护用品;提前做好开学前物资储备计划，配备足够的洗手液等清洁消毒用品。
（消毒剂使用详见：准格尔旗职业高级中学新冠肺炎防控消毒清洁指南）
4.规范线上教学活动，提高线上教学质量（负责人：刘国锋）
（1）成立准格尔旗职业高级中学停课不停学领导小组
组  长：陈宝生（13789744988）
副组长：燕俊林 刘国锋 郝玉林 田关厚 陈永平 王智 刘培龙
组  员：教研组长 各班主任
（2）具体工作和措施
在保障师生的身体健康和生命安全的前提下，严格执行上级部门延迟开学的决定，积极利用信息化的手段来应对疫情带来的影响，制定《准格尔旗职业高级中学停课不停学教学实施办法》，保证教学时间和质量，建立教学管理台帐，按时向市局报送有关资料和数据，教务处负责监督检查，信息中心负责技术指导，让每一位学生在家中享受到严谨有效的课堂教学，最大程度保证教学效果，做到“离校不离教，停课不停学”。具体方案见后附《准格尔旗职业高级中学疫情防控期停课不停学实施办法》。
正常开学之后，迅速调整师生状态，恢复正常教学秩序。教学工作由教务处负责组织实施。
（附件一：准格尔旗职业高级中学2020年疫情防控期间“空中课堂”教育教学工作实施方案）
5．做好教师、学生返校前的疫情排查工作（负责人：燕俊林）
（1）成立准格尔旗职业高级中学突发疫情返校师生疫情排查组
组  长：燕俊林（13947378401）
副组长：庄永禄   王成（14747948111）
组  员：杨 铭 陈永平 刘培龙 王 智 田关厚 各班班主任
（2）具体工作和措施
按照旗教体局相关文件的要求，为做好开学前（初步确定）的各项准备工作，我校结合前期师生相关疫情报告的信息，彻底摸排开学前返回准旗的所有师生的出行和身体情况，汇集大数据进行上报和评估，并通过多渠道告知在此时间返回准旗的师生在家自行隔离14天。
对广东、浙江、河南、湖南、安徽、江西、江苏、重庆、山东、四川、北京、黑龙江、上海、福建等14个疫情较重地区返回的教职工，一律按要求采取隔离医学观察或居家隔离观察14天。无异常情况的，经社区批准，报燕俊林审核方可返校。
对从其他疫情较轻省区及我市以外盟市返回的教职工，即日起由学校和社区每日核查并记录，居家隔离观察14天期满后，携带所在社区证明返校返岗。
6．抗击疫情·班主任在行动”专项工作（负责人：王奉斌）
（1）成立准格尔旗职业高级中学抗击疫情·班主任在行动”专项工作组
组  长：王奉斌（13904776334）
副组长：陈永平 刘培龙 王 智 田关厚
组  员：各班班主任
（2） 具体工作和措施
各班班主任要利用qq群、微信群等网络方式对学生及家长开展疫情防控知识和心理健康辅导，引导广大学生积极面对疫情，服从社区、乡镇统一管理，加强居家身体锻炼，做好个人防护，切实将开展疫情防控同落实“立德树人”根本任务结合起来，同培养学生良好的生活习惯和自主学习能力结合起来，同促进家校沟通结合起来。
（二）开学后工作措施
1．严格落实领导干部带班值班制度（负责人：燕俊林）
（1）成立行政领导值班组
组  长：陈宝生（13789744988）
副组长：燕俊林（13947378401）
组  员：王  鑫  杨  铭  王奉斌   乔  峰  许  多  刘国锋 贾瑞斌  安金虎   唐秀林   郝玉林   高飞  陈永平  刘培龙  王智  田关厚 各班班主任
各处室、系部和广大党员要守土有责、守土担责、守土尽责，全方位做好疫情防控工作。值班2人一组，检查和管理全校的疫情防控工作。
（2）具体工作和措施
检查教学楼上课、消毒、卫生、值班人员测体温、师生佩戴口罩、值班台账的填写情况。检查宿舍楼消毒、卫生、值班人员测体温、值班台账的填写情况。检查餐厅消毒、卫生、厨师测体温情况、值班台账的填写情况。 检查南门、东门进出师生有无证明、体温检查情况、检查台账的填写情况，出入人员记录情况。检查非教学人员体温检查情况、检查台账的填写情况。检查其他教学辅助功能室、体育活动场所消毒、卫生、管理人员体温情况、值班台账的填写情况。认真填写值班记录，并报督导室存档。领导交办的其他事情。
（3）晚上值班安排表
	准格尔旗职业高级中学晚上住宿值班表

	人员         星期
	星期一
	星期二
	星期三
	星期四
	星期五
	星期六
	星期日

	组长
	陈宝生
13789744988
	乔峰
15847718348
	杨铭
13337069555
	贾瑞斌
13948477662
	燕俊林
13947378401
	王奉斌
13904776334
	王鑫
13948872309

	副组长
	唐秀林
15849783689
	王国粹
13947709674
	安金虎
15947279891
	许多
15947370008
	郝玉林
15248428949
	刘国峰
13948477667
	高飞
15149799351


（4）领导包联制度分工表
	领导承包区域分工

	人员
	承包区域
	工作内容

	陈宝生
	应用技术工程系
	全面负责应用技术工程系疫情管理、教学生活秩序与疫情防控处置等环节紧密衔接的各项工作。

	安金虎
	
	

	燕俊林
	现代农艺计财系
	全面负责现代农艺计财系疫情管理、教学生活秩序与疫情防控处置等环节紧密衔接的各项工作。

	许多
	
	

	王鑫
	教育服务艺术系
	全面负责教育服务艺术系疫情管理、教学生活秩序与疫情防控处置等环节紧密衔接的各项工作。

	贾瑞斌
	
	

	杨铭
	生命科学系
	全面负责生命科学系疫情管理、教学生活秩序与疫情防控处置等环节紧密衔接的各项工作。

	王奉斌
	
	

	乔峰
	食堂、大门
	负责后勤保障工作，配齐、配足各类疫情防控器材和所需物品。负责食堂错峰就餐、厨师人员、物业人员的管理工作。及承包区域的消毒管理。

	王国粹
	
	

	刘国峰
	实训室、图书室
	负责开学后教学工作安排，教学监督检查工作，协助组长做好教学人员疫情防控、教学人员考勤等工作。及承包区域的消毒管理。

	唐秀林
	宿舍
	做好疫情防控纪检督导检查工作，协助领导做好各项方案制定，资料存档工作。及承包区域的消毒管理。

	郝玉林
	中心机房
	负责线上教学技术保障工作，学校疫情防控宣传报道工作。及承包区域的消毒管理。

	高飞
	校园死角、疫情隔离室
	协助政教处、心理咨询室做好各项宣传工作、心理疏导工作。及承包区域的消毒管理。


2．加强教学管理，提升教学质量（负责人：刘国锋）
（1）成立教学管理组
组  长：陈宝生（13789744988）
副组长：燕俊林 王鑫  刘国锋 （13948477667）
成  员：田关厚 陈永平 王智 刘培龙 郝玉林 全体班主任、专任教师。
（2）具体工作和措施
做好“开学第一课”工作。开学第一天，有序开展学校疫情防控工作和教育教学工作。政教处组织全体班主任提前集体备好“开学第一课”讲授内容，内容为疫情防控知识和体温检测、错峰就餐等相关要求。利用学校各种宣传平台强化师生疫情防控意识。
按照常规教学安排组织教学，加强教学检查、管理，制定防控疫情期间教学预案，加强教学人员管理。监督各系部，不进行聚集性教学活动。
3．强化督导检查，压实工作职责（负责人：唐秀林） 
（1）成立疫情防控督导组
组  长：唐秀林（15849783689）
副组长：刘喜盛（15947735955）
组  员：刘敏  岳美  路璐  
（3） 具体工作和措施
督导检查教学楼上课、消毒、卫生、值班人员测体温、师生佩戴口罩、值班台账的填写情况。督导检查宿舍楼消毒、卫生、值班人员测体温、值班台账的填写情况。督导检查餐厅消毒、卫生、厨师测体温情况、值班台账的填写情况。 督导检查南门、东门进出师生有无证明、体温检查情况、检查台账的填写情况，出入人员记录情况。督导检查非教学人员体温检查情况、检查台账的填写情况。督导检查其他教学辅助功能室、体育活动场所消毒、卫生、管理人员体温情况、值班台账的填写情况。认真填写督导检查记录，并整理存档。
（附件二：准格尔旗职业高级中学2020春季开学疫情防控监督检查工作方案）
4．严格人员管理，确保师生健康安全（负责人：燕俊林） 
（1）成立教职员工、学生疫情防控管理小组
组  长：燕俊林（13947378401）
联络员：庄永禄 （13847770928）  
组  员：杨铭（非教学人员）乔峰（餐厅厨师及物业人员）
陈永平 刘培龙 王智 田关厚（本系部师生）各班班主任（本班学生）
（2）具体工作
每日行动轨迹监测、记录、上报。体温监测、记录、上报，测体温时间：上午8:00，下午14:10。请销假审核、记录、行动轨迹监测。师生工作、学习情况监督、管理。
（3）上报流程
专任教师：系部值班教师检查体温    上报系部主任   上报燕俊林老师。
非教学人员： 杨铭老师检查体温    上报燕俊林老师。 

学生：班主任检查体温， 上报系部主任    系部主任汇总上报燕俊林老师。
（4）具体要求
开学后要严格管控学校校门,学校东门关闭南门进出，未经学校批准学生一律不得返校,校外无关人员一律不得进校门，我校师生进出校门一律核验身份和检测体温,对发烧咳嗽者我校协调大路医院一律实行医学观察，不服从管理者一律严肃处理。班主任作为班级管理者，要亲力亲为，每天上午、下午上课前对学生的体温进行检测。学校校医每天要做好全校教师的体温测量工作，并对师生的体温检测和测量结果汇总,建立建全电子档案,对于体温异常或有相关症状的要及时报告学校疫情防控责任人，同时在隔离室等待，送往大路医院检测。
5．保持校园环境清洁卫生、全面消毒无死角（负责人：杨铭）
（1）成立校园环境卫生、消毒组
组  长：杨铭（13337069555）
副组长：乔峰（15847718348）
联络员： 王成（14747948111）  
组  员： 杨铭（校园环境监督）王银（校园环境消毒），张三晓（餐厅监督）赵宇（餐厅消毒）， 陈永平 刘培龙 王智 田关厚（本系部监督）王银（教学楼音美楼卫生消毒），黄勇（宿舍楼监督）王海（宿舍楼消毒），庄永禄（体育场馆监督）贾双狮（体育场馆图书室会议室消毒），刘国锋（实验、知行楼监督）王银（教学楼卫生消毒）
（1）具体工作和措施
每天消毒2次，每次消毒后通风20分钟左右，认真填写检查记录表，电子台账等，确保各责任区卫生清洁，接受相关领导、处室检查。
（3）具体要求
要做到垃圾日产日清,保持干净、整洁的校园环境。按照卫生健康部门相关要求,每天对校内开展2次全面消毒,做好各类教学和生活、工作场所的通风换气,保持室内空气流通，加强健康教育和体育锻炼。疫情未解除之前,不举办任何班级性、学校性的聚集活动。鼓励教职员工和学生积极参加体育锻炼,保证正常作息,增强体质。持续、深入开展健康教育。
消毒安排：
	消毒时间/每天
	8:30；15:00
	12:00；22:30
	12:00；19:00

	消毒
地点
	公  寓
餐  厅
	教  室
英美楼
	体育馆、图书馆
会议室、实验室

	消毒人员
	王海，赵宇
	王银
	贾双狮

	消毒记录人员
	王海，赵宇
	王银
	贾双狮

	监管人员
	黄永，张三晓
	田关厚 刘培龙
王智 陈永平
	庄永禄 刘国锋
许多


（附件三：准格尔旗职业高级中学疫情防控期间通风消毒工作方案）
6．实行错时就餐、加强食品卫生安全管理（负责人：乔峰）。
（1）成立准格尔旗职业高级中学就餐及食品卫生安全管理组
组  长： 乔峰（15847714834）  
组  员：张三晓  刘志荣  赵宇（公司负责人） 全体厨师
（2）具体工作和措施
保障师生秩序就餐，确保食品安全，两栋教学楼餐厅错时就餐，错时20分钟。早餐 7:30/7:50，午餐11:40/12:00，晚餐17:40/18:00 。两栋教学楼教室吃盒饭，餐厅配专人将盒饭送到教室。每星期进行轮换，直到疫情解除，认真填写就餐台账。食品安全卫生方面，采购所有食材渠道必须正规，并严格把关，对运输车辆、食材外包装进行科学合理的消毒、烹饪食材时一定要烧熟、烧透，采购食品一定要索要票据，并做好留样工作。
（3）具体要求
按照市场监管部门和卫生健康部门要求,食堂运行前，要开展食品操作培训，向市场监管、卫生健康部门、疾控部门做好备案，做好各项准备工作，乔峰负责报备。
加强学校食堂食品卫生安全管理和饮用水安全监管。科学制定四个系部的学生错峰和送盒饭就餐计划,避免人员集中就餐。学校食堂进货严格落实索证索票,不得使用来源不明的家禽家畜，严禁采购食用野生动物，确保在校师生吃得安全、卫生、放心。
(附件四：准格尔旗职业高级中学2020年疫情防控期间餐厅管理工作方案)
（附件五：准格尔旗职业高级中学2020春季开学错峰就餐方案）
7．加强体育锻炼，养成良好生活习惯（负责人：庄永禄）
（1）成立体育锻炼小组。
 组  长：庄永禄
 组  员：全体体育与健康教师
（2）具体工作及措施
①每天锻炼2次，早上6:30  课间10:00
②锻炼地点：A座环知行楼前圈，D座环宿舍餐厅圈，B\C座操场
③锻炼时全部佩戴口罩，保持一定间距（1米以上间距）。
大课间安排：
	
	时间
	地点
	组织教师
	负责人

	A座
	6:30\10:00
	环知行楼前圈
	体育教师
	康伟

	B座
	6:30\10:00
	操场
	体育教师
	秦宏伟

	C座
	6:30\10:00
	操场
	体育教师
	刘伟

	D座
	6:30\10:00
	座环宿舍餐厅圈
	体育教师
	庄永禄



 8．注重心理疏导，缓解心理压力（负责人：候剑锋）。
    （1）成立心理疏导组
 组  长：燕俊林
 组  员：侯剑锋  高伟  张小雪  特日格乐
（2）具体工作及措施
 摸排学生中有心理疾病的学生，进行单独疏导。每班每月排一节“集体心理辅导课”。制作心理疏导PPT，每班晚自习时观看。
9．加强应急救助，处理突发事件（负责人：田关厚）。
（1）成立应急救护组
 组  长：田关厚
 组  员：校医  高杰峰   护理组全体教师
（2）具体工作及措施
设置隔离室（多功能报告厅北二楼），完善隔离设备。制作应急救护宣传片，利用晚自习在班级播放，加强宣传教育，进行应急救护演练。与大路医院对接，制定应急救护方案。
（3）救治流程如下：
①通过排查，如发现疑似症状（咳嗽、发热等）的师生立即联系应急事件处理组田关厚老师（13948872220）和高杰峰老师（15349255338），由田关厚和高杰峰将患者送往隔离室，同时通知校医张爱到隔离室进行二次测体温对情况进行初步诊断，结合患者症状和出行史追溯，确定有新冠病毒疫情感染的可能性，并由田关厚（送医用车：蒙KF7800）送往大路新区卫生院或者拨打120，报告学校新型肺炎防控工作小组组长陈宝生（13789744988），组长要迅速报告疾控中心、社区、教体局，同时告知家属。
②发生突发事件时，由准格尔旗职业高级中学新型肺炎防控工作小组组长陈宝生（13789744988）第一时间上报疾控中心、社区、教体局，迅速开展救治，同时告知家属。
③由准格尔旗职业高级中学新型肺炎防控工作小组副组长燕俊林（13947378401）对救治对象所处教室、宿舍和密切接触人员进行隔离排查，并组织对所在区域消毒。
④应急救助人员必须“戴口罩、手套，穿防护服”。
10．加强宿舍管理工作，创造良好生活环境（负责人：黄勇）
（1）成立宿舍管理领导小组
组  长：燕俊林
副组长：王奉斌 庄永禄 黄勇
组  员：宿管老师
（2）具体工作及措施
正常开学之前，要对学生宿舍进行全面彻底地消毒；正常开学以后，学生宿舍和教师公寓的管理要更加严格，宣传、号召学生要勤洗手，勤开窗通风，认真仔细地打扫好宿舍卫生，按时每日进行两次消毒。
消毒安排：
	地点
	时间
	地点
	通风
	消毒负责人
	检查人

	女生
公寓
	
9:05-9:45
3:50-4:40
	宿舍一楼
宿舍二楼
宿舍三楼
宿舍四楼
宿舍五楼
	王斌
张金兰
王五
鲁金凤 闫百惠
	王海
	黄勇

	男生
公寓
	
9:50-10:40
4:50-5:50
	宿舍一楼
宿舍二楼
宿舍三楼
宿舍四楼
宿舍五楼
	孟昭然
刘伟
刘浩
刘伟小
秦宏伟
	
	

	职工
公寓
	
8:30-9:00
3:00-3:40
	宿舍一楼
宿舍二楼
宿舍三楼
宿舍四楼
	康伟
康伟
冯娟
冯娟
	
	



11．开展疫情防控知识宣传，做好联防联控（负责人：许多）。
（1）成立准格尔旗职业高级中学突发疫情宣传联络工作组
组  长：许  多（18047700008）
副组长：赵永强 （13847754556）
组  员： 田广    胡龙国   徐瑞峰   吉日格勒
（2）具体工作及措施
①宣传工作：疫情防控期间，选配护理专业课和心理课教师通过PPT、短信、微信群等媒介进行专业讲解，给全体教职工普及疫情防治知识和国家防控要求。各班班主任要利用qq群、微信群等网络方式对家长及学生开展健康教育，宣传普及疫情防治知识和防控要求，引导学生和家长居家或外出时做好防控工作。
以班级为单位，以全校师生为对象，从学生个人、到班级、到系部、到学校分级开展疫情防控宣传工作。
②联络工作：做好教体局、学校、教师、学生家长、学生五级联络工作。保持信息通畅，知晓每名教师、学生行动轨迹、身体情况。做好文件传达，信息上报工作。
做好与大路医院、旗疾控中心、准格尔旗教体局体卫艺室联络工作。
	单位
	联系电话
	 负责人
	学校负责人

	大路医院
	0477-4893669
	
	    许多

	旗疾控中心
	0477-4221531
	
	    许多

	体卫艺室
	0477-3973293
	   黄梅
	    许多



五．工作要求
(一)提高政治站位
全面落实习近平总书记关于“疫情就是命令,防控就是责任”的重要指示、不断提高认识、加强防控意识、按照“有序、可控、应急、安全”的原则层层压实责任。德育处和各班班主任签订责任状。各班班主任要勇于担当、尽职尽责，把防控疫情作为当前最重要的工作。
(二)加强联防联控
学校要加强与教体局，大路医院、疾控中心以及市场监督管理等部门的联络、强化专业技术支持,强化与公安部门的协同合作,对拒不配合体温检测、入校入园管理的人员进行及时处置、全面落实联防联控各项措施。
(三)提高应急反应能力
成立应急反应小组。如发现师生体温异常，有咳嗽等症状马上将其安排在临时观察室，由专人负责送到旗人民医院，按照医院安排送到发热门诊进行隔离、观察、治疗，对与其密切接触者进行隔离并及时向上级部门报告。
准格尔旗职业高级中学学校两案两图八制度准格尔旗职业高级中学学校两案两图八制度学校要充分发挥党组织战斗堡垒作用,严格落实教体系统“三带头”工作机制，将领导带头、环节干部带头、共产党员带头示范引领落实到位，充分发挥共产党员和领导干部在疫情防控中的先锋模范作用。
（五）提高疫情防范意识，积极配合疫情防控 
全体师生要高度重视疫情防控的重要性，认清形势，积极配合疫情防控。对不顾当前严峻形势，不配合开展疫情防控工作，拒不执行政府在紧急状态下的相关决定和命令、传谣造谣等的教职工，一经发现，第一时间由学校依照有关规定予以坚决严肃处理。
本方案根据疫情变化适时做出调整。                       
       准格尔旗职业高级中学疫情防控工作领导小组   2020年2月19日
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附件一：
准格尔旗职业高级中学疫情防控期间“空中课堂”教育教学工作实施方案
由于受新型冠状病毒肺炎疫情的影响，学校开学推迟，具体开学时间根据疫情控制情况待上级主管部门通知，为了使学生抗击防疫期间停课不停学，在做好防控疫情前提下使学生利用这段时间有计划、有针对性进行学习，根据教育部办公厅发基教厅函[2020]3号、教育厅内教办[2020]21号、鄂教体发[2020]4号、旗教体局下发《准格尔旗中小学疫情防控期间“空中课堂”教育教学工作实施方案》等文件精神结合我校实际情况，经研究制定以下方案：
一、领导小组
全面领导和组织停课不停教、停课不停学线上教学工作。
组  长：陈宝生
副组长：燕俊林 刘国锋 郝玉林 田关厚 陈永平 王智 刘培龙
成  员：全体班主任、专任教师
二、工作职责
1、负责组织领导、统筹管理、协调指导全校各年级“空中课堂”线上教学工作。
2、组织教师培训学习熟悉相关教学平台的使用。
3、组织各系部、各备课组的线上集体备课和教研活动。
4、指导各备课组制定线上教学教学计划并安排各年级课务。
5、做好线上教学工作的技术支持、硬件保障和监督检查工作。
6、安排好学生返校后的线下教学工作。
三、工作措施
（一）、“停课不停学”线上教学摸排和动员
摸清情况、广泛动员、克服困难，利用一切可通用的资源和手段进行线上教学。
（1）、教师方面
摸排有多少教师不在本地，缺乏那些教学设备、资源、技术，现具备什么条件，线上教学有哪些困难，线上教学技术问题由学校信息中心负责培训和解决，教学资源问题由教务处组织当地教师解决（如：录课、做课件、上传教学资源资源等），动员可以调动一切力量为停课不停学保驾护航。
（2）、学生方面
班主任利用微信家长群、校信通等手段和家长、学生沟通，摸排线上学习是否据备条件，存在哪些困难，动员学生积极参加线上学习，要求家长支持学生线上学习并及时督促学生学习和按时完成作业，对不能线上学习的学生，由班主任负责，要一人一策，努力做到应学尽，不漏一人。
（二）、“停课不停学”线上教学时间安排
根据疫情发展情况可能随时调整，如有调整学校将提前通知。
（1）、高三2月1日——2月29日
（2）、高一高二2月10日——2月29日
（三）、“停课不停学”线上教学授课方式
主要推荐三种方式，教师可根据现有条件和特长灵活选择。
1、直播（超星学习通、钉钉）
各任课教师要充分利用直播平台按课程表安排以班为单位进行单独直播或以年级为单位进行群直播。
（1）、技术支持：现在可用来直播的平台很多，有条件直播的教师尽量使用直播教学，学校信息中心给予技术支持，具体选用哪种直播平台以及如何直播由学校信息中心出台切实可行的方案。
（2）、群直播由文化课备课组长统一协调安排本年级组任课教师进行直播，统一布置作业，直播前备课组长安排好直播教师并提前通知本年级本学科任科教师和全体学生。
2、专业库资源平台
利用“准职中资源库平台”，按课程表安排以班为单位（单班、双班都可以）进行教与学，各专任教师按时上传教学资源（最好提前录制，到时分享效果更好）同时引导学生自主学习、答疑、布置作业（要分层）、辅导。
（1）、技术支持：这个方案同样由学校信息中心提供技术支持并出台操作指南。
（2）、全体任课教师2月10日（高三教师2月1日前）前要提前熟悉利用学校资源库平台操作方法。
3、微信群
以系部为单位组建班主任微信群（班主任群），各班主任组建班级家长微信群（班级群），系主任、班主任、任课教师，家长入群，各班主任利用班级群要做好学生非常时期学习动员工作，同时要和家长进行充分沟通，取得家长理解和支持，做好子女学习监督和后勤保障工作。从2月10日起各班主任及任课教师也可在班级群补充布置作业或检查学生作业完成情况，督促学生认真学习，确保当天的学习任务当天完成。
（四）、“停课不停学”线上教学实施
1、教学计划：
文化课教学计划由各年级备课组长线上会同本年级任课教师根据教师学生抗疫期间实际情况确定，专业课再专业教研组长得指导下由专业课教师自己确定，确保停课不停学保质保量按计划进行。教师要提前确定教学所需书目，或电子版教材和资料（最好用电子版教材和资料）。所需教材由班主任统计后通知学生，最大限度减少学生返校取书，确需取书的由班主任通知学生错时和优化路线，避免人员聚集和近距离接触。
2、教学内容：
（1）、课程教学，主要以专题讲座（复习）、学习方法指导、假期作业辅导为主，与新冠疫情防护、学生心理辅导结合，各位教师在完成当天当节课教学内容后，要给学生布置符合学生实际的适量作业，每天坚持，有布置有检查，要见效果，开学后学校要组织一次学期初考试，布置的作业与考试内容挂钩，考试成绩与学生第一学期奖学金挂钩，考试成绩按比例计入学生本学期学分。
（2）、课外阅读：学校推荐阅读书目，学生每天阅读至少1小时。高一年级必读书目:（1）《士兵突击》兰晓龙、（2）《边城》沈从文、（3）《流浪地球》刘慈欣。高二年级必读书目:（1）《少年天子》凌力、（2）《三国演义》罗贯中、（3）《倾城之恋》张爱玲。高一高二年级共读书目（1）《尘埃落定》阿来、（2）《罪与罚》陀思妥耶夫斯基、（3）《一句顶一万句》刘震云。要求学生做好读书笔记，写好读书心得，每读完一本书都要写一份读书心得或读书笔记，开学后学校组织一系列活动，如读书汇报、征文比赛、朗诵等活动对表现优秀的学生给予表彰奖励。
3、教学形式：
教学形式要灵活多样，同头课教师资源共享，根据教师和学生现有实际可以直播，也可以利用学校专业教学资源库、微信、电话等形式进行教学。
4、教学时间：
每节课教学时间不超过30分钟，每天完成作业总时长不超过3小时。教师根据课程表按时上课，讲课30分钟，课堂作业20分钟，作业学生自主完成教师答疑。
5、工作量核算：教师在防疫期间线上教学工作量根据上课节数和使用的上课方式及学生测评进行核算，班主任统计本班教师工作量，系部统计本系教师工作量，最后汇总到教务处。
6、准职中“停课不停学”线上教学”课程表
	
	时  间
	节  次
	课  程
	备  注

	



上午
	7:00-8:00
	1
	早  读
	早读内容由任课教师提前一天布置

	
	   8:00-8:50
	2
	语  文
	教学30分钟、课堂作业20分钟

	
	9:00-9:50
	3
	数  学
	教学30分钟、课堂作业20分钟

	
	10:00-10:50
	4
	英  语
	教学30分钟、课堂作业20分钟

	
	11:00-12:00
	5
	阅  读
	学校推荐书目

	


下午
	    14:30-15:20
	6
	专业课1
	专业课教师上课节次由班主任协调安排，教学30分钟、课堂作业20分钟

	
	15:30-16:20
	7
	专业课2
	

	
	16:30-17:20
	8
	专业课3
	

	
	17:30-18:20
	9
	防疫知识，心理辅导
	

	
晚上
	19:00-19:30
	10
	看新闻联播
	关注新冠疫情

	
	19:40-21:40
	11
	晚自习
	教师答疑


（五）、班主任工作
1、负责组建班级群，将本班所有任课教师及本班家长拉到群中。
2、负责教师授课考勤，对旷课、迟到早退进行统计，并及时向系主任反馈。如是技术问题，请上报级部。
3、密切家校联系，每天提醒家长对学生上课、作业情况进行监督。
4、做好班级教学管理台帐记录统计上报。
5、收集家长对线上教学情况的各类反馈意见。
6、做好学生居家学习的心理辅导和防疫知识普及工作。
四、“停课不停学”线上教学管理办法
（1）、建立台帐
建立准职中教学管理台帐，各系每天下午五点前上报，对当天各班应学人数、失学人数、覆盖率、应开课程、实开课程、开出率、应到教师、实到教师、出勤率、不能线上学习学生统计、原因、解决措施等进行统计上报。
（2）、问卷调查
为使线上教学更加符合实际，提高教学针对性、实效性，学校组织学生问卷调查和民主测评教师，通过调查改进教学方法，通过测评督促教师认真组织线上教学。
（3）、组织竞赛
准备组织课件、微课、资源建设大赛，调动教师利用现代信息技术实施教学。
（4）、绩效考核
根据教师线上教学实际情况给与教师适当补助，同时将线上教学与教师绩效考核挂钩。
所有教师要充分认识“停课不停学”这项政治任务的紧迫性和重要性，在抗击新冠疫情的非常时期，在学校停课不停学领导小组领导下，在保护好自己的前提下，尽自己最大的能力和努力投入到此项工作中，圆满完成非常时期的非常任务，对抗疫期间认真组织教学的教师学校给予一定补助，对表现突出的教师在评优晋级中同等条件优先考虑。
       准格尔旗职业高级中学疫情防控工作领导小组
                  2020年2月8日








附件二：
准格尔旗职业高级中学2020春季开学
疫情防控检查监督与通报工作方案

[bookmark: bookmark42]为认真做好全校师生新型冠状病毒感染肺炎疫情防控工作，预防疫情在校园传播,切实保障我校3000多名师生生命安全和身体健康,做好开学前各项准备工作和开学后各项防控工作,根据《中华人民共和国传染病防治法》《国家突发公共卫生事件应急预案》《鄂尔多斯市突发公共卫生事件应急预案》《鄂尔多斯市教体系统2020年春季学期延期开学疫情防控预案》《鄂尔多斯市教育体育局关于进一步做好全市各级各类学校幼儿园教职员工返校上岗工作的紧急通知》鄂教体办发[2020]4号等有关规定,按照市、旗教育体育局和旗委、旗政府有关规定和会议纪要要求,结合我校实际情况,特制定本2020年春季学期延期开学疫情防控检查监督与通报制度。
1、 成立准格尔旗职业高级中学疫情防控检查监督工作领导小组：
    名单如下：
组  长：党总支书记、校长 陈宝生（13789744988）
职  责：全面负责师生返校前、后疫情防控及制度建设工作。
副组长：副校长 燕俊林（1394737840）
成  员：王  鑫 （13150869283）
杨  铭  （13337069555）
贾瑞斌：（13948477662
王国粹（13947709674）
        许  多 （15947370008）
唐秀林 （15849783689）
王奉斌（13904776334）
      乔  峰（15847718348）
安金虎（15049439891）
陈永平（15804819922）
刘培龙（15924577656）
田关厚（13948872220）
王  智（15947592762）
郝玉林 （15248428949）
高 飞（15149799351）
下设疫情防控监督检查工作领导小组办公室，职责有督导与质控办公室履行。
防控监督检查工作领导小组办公室组成人员：
主  任：唐秀林
副主任：刘喜胜  刘敏
成  员：岳美  路璐  曾宪生 

一、开学前疫情防控工作的监督检查
（一）严格执行上级延期开学的规定：
[bookmark: bookmark43]我校2020年春季开学时间不早于3月15日，具体开学时间以教育主管部门的通知为准。开学之前，不得组织学生返校，不得组织任何形式的线下集中教学活动、集体活动和培训活动。要按照要求，科学安排、规范有序做好线上教学工作。
工作负责部门：教务教研处    
落实与督查负责人：王  鑫 （13150869283）
        刘国锋 （13948477667）
工作要点：各班每日线上教学情况和线上教学评价反馈的落实和督查。

（二）开学前疫情防控准备：
[bookmark: bookmark44][bookmark: bookmark45]1.按照旗教体局相关文件的要求，为做好开学前的各项准备工作，我校结合前期学生相关疫情报告的信息，彻底摸排开学前返回准旗的所有学生和教职工的出行和身体情况，汇集大数据进行上报和评估，并通过多渠道告知在此时间返回准旗的学生在家自行隔离14天。对广东、浙江、河南、湖南、安徽、江西、江苏、重庆、山东、四川、北京、黑龙江、上海、福建等14个疫情较重地区以及自治区内的3个重点地区返回的学生，一律按要求采取隔离医学观察或居家隔离观察14天。无异常情况的，经社区批准，持解除医学隔离证明报燕俊林副校长审核方可返校。对从其他疫情较轻省区及我市以外盟市返回的学生，居家隔离观察14天期满后，携带所在社区证明返校返岗。
工作负责部门：学校防疫工作领导小组  
  落实与督查负责人：燕俊林（13947378401）
工作要点：对解除隔离申请返校的师生进行审核。
2、全面精准摸排统计每一名教职工和学生的假期活动史和身体状况，高三年级学生顶岗实习工作全部停止，由班主任负责统一检测，实行台账管理，确保不漏一人。班级学生由各班班主任每天通过微信群、电话、短信等和学生及家长进行对接，对本班同学的疫情报告信息进行收集整理，11:00前报各班主任，班主任11点30分前向庄永禄老师进行报告，由庄永禄老师协同分管校长燕俊林统一整理上报上级部门。
工作负责部门：学校防疫工作领导小组   
落实与督查负责人：燕俊林（13947378401）
工作要点：全校师生每日健康及活动情况的汇总、审核、上报
3、 [bookmark: bookmark47]学校对全体教职员工开展防控制度、个人防护与消毒等知识和技能培训。要依靠属地卫健部门和疾控机构，对学校专职或兼职医务人员、校医、保健教师开展传染病防控业务知识培训；提前对食堂从业人员进行健康体检，开展安全操作培训。
工作负责部门：办公室    
落实与督查负责人： 许  多（15947370008）
                   王国粹（13947709674）
工作要点：对全体教职员工开展防控制度、个人防护、消毒等知识和技能培训工作的落实和督查。
4、要结合“抗击疫情、班主任在行动——40万师生线上筑防线”活动，组织教师持续对学生、家长进行新冠肺炎疫情知识宣传教育，减少外出，不到人员密集场所活动，尽量居家。
工作负责部门：德育处   
  落实与督查负责人：王奉斌（13904776334）
工作要点：推动每日打卡，组织教师宣传疫情防控知识

5、全面开展校园环境清洁整治行动，对学校所有的场所场馆、设施设备等进行消毒清洁，彻底消除卫生死角。要在卫生室（保健室）附近设置相对独立的隔离观察室，用于暂时留观身体不适的师生。要进一步优化工作流程，开展环境消毒，避免交叉感染。要配备必要的个人防护和公共场所消毒用品。设置充足的洗手水龙头，配备足够的洗手液等清洁消毒用品。要特别做好教室、宿舍食堂、餐厅、饮用水、厕所等重点场所的安全监管和消毒防护。
工作负责部门：总务处     
落实与督查负责人：杨 铭  （13337069555）
                  乔 峰  （15847718348）
[bookmark: bookmark46]工作要点：学校消毒工作的落实督查
[bookmark: bookmark48]6、提前做好疫情防控物资储备。要在开学前提前采购备齐口罩、体温检测仪、消毒液、消毒液喷洒器、校医隔离服等疫情防控物资。原则上教师所用口罩等防护用品由学校提供，学生的防护用品要求学生自备。遇到困难，上报旗教体局和疫情防控指挥部予以解决物资缺口，全力保障学校安全顺利开学。
 工作负责部门：总务处      
落实与督查负责人：乔 峰  （15847718348）
工作要点：防疫物资储备工作的落实督查
[bookmark: bookmark49][bookmark: bookmark50]7、按照教育部要求，要执行“错峰渐次开学”。（分2个批次逐步开学，每个批次间隔3-7天。高三毕业年级第一批次开学；高一高二年级第二批次开学。开学前一天再次进行全面排查。学校的检查组要全面核查防疫各项工作部署的到位情况，发现问题及时整改处理。开学前要至少组织开展一次应急预案演练，结合演练情况，进行相应调整和完善预案。制定疫情防控应急预案，制度明确，责任到人，并进行培训、演练。
  工作负责部门：学校防疫工作领导小组 
落实与督查负责人：燕俊林（13947378401） 
唐秀林（15849783689）
工作要点： 错峰渐次开学、开学前一天再次进行全面排查、应急预案演练、制定疫情防控应急预案 工作的落实和督查
2、 [bookmark: bookmark51]开学后疫情防控工作的监督检查
[bookmark: bookmark53]（一）、开学第一天，要及时理顺疫情防控和学校日常工作机制，严格按照“两案两图八制度”，有序开展学校疫情防控工作和教育教学工作。学校要组织全体班主任提前集体备好“开学第一课”，内容必须为疫情防控知识和体温检测、“错峰”就餐等，可釆取观看视频、邀请专业人员讲授等形式，同时，在学校显著位置设置疫情防控知识宣传栏，强化师生疫情防控意识。
  工作负责部门：德育处    
落实与督查负责人： 贾瑞斌：（13948477662） 
王奉斌（13904776334）
[bookmark: bookmark54]
（二）、严把入校关：
1、 加强值班值守，严格执行“五个一律”（未经学校批准学生一律不准返校，校外无关人员一律不准进校门，师生进入校门一律核验身份，对有发烧咳嗽等疑似症状者一律实行医学隔离观察，不服从管理者一律严肃处理）。
2、 通知学生及护送学生家长做好途中、校门口等避免近距离接触相关防范措施，按年级、班级错峰到校。家长接送孩子不得入校园。
 工作负责部门：德育处    
落实与督查负责人：燕俊林（13947378401）
 王奉斌（13904776334）

[bookmark: bookmark55]（三）、动态更新疫情健康档案数据。
1、体温检测工作前，要与医疗卫生部门主动沟通，争取专业技术支持指导。每天晨午体温检测2次，将师生每日检测情况、缺勤/缺课病因追踪情况、复工/复课证明查验情况纳入疫情健康档案，随时掌握师生最新健康状况。
2、做好晨午检、缺勤病因迫踪等数据的登记报送，做好家校联系；校医（保健医）负责晨午检的技术指导，对晨午检、 缺课病因追踪数据汇总及分析研判，对病愈复课证明查验与管理。持续加强宣传教育引导。
3、持续开展健康教育、安全教育，指导学生做好疫情防护。引导师生科学进行体育锻炼，增强体质。适时进行心理疏导.
工作负责部门：各系 
落实与督查负责人：陈永平（15804819922）
刘培龙（15924577656）
田关厚（13948872220）
王  智（15947592762）
 高 飞（15149799351）

[bookmark: bookmark56][bookmark: bookmark57]（四）、校内避免人员扎堆。
1、 严格限制班级与班级之间、宿舍与 宿舍之间人员流动，教师、教室、实习实训室等要相对固定, 做好循环使用的学习场所消毒通风。
2、 必要时，暂时停止使用轮流使用的功能室、实训实验室等。按照“非必须，不举办”的原则，学校一律不举办全员课间操、开学典礼等大型集体活动。
3、建议教师授课时佩戴医用口罩。
工作负责部门：学校防疫工作领导小组 
  落实与督查负责人：燕俊林（13947378401）
                  安金虎（15049439891）
[bookmark: bookmark58]   （五）、确保环境卫生干净、放心。学校要开展爱国卫生运动，全面做好校园、教室、宿舍、工作场所场馆及各功能室、设施设备等的清洁，对物体表面和室内空气等进行消毒，垃圾日产日清，保持干净、整洁的校园环境。每次通风时间不少于30分钟，每天至少3次，保持空气流通、新鲜。
   工作负责部门：各系部  
落实与督查负责人：陈永平（15804819922）
刘培龙（15924577656）
田关厚（13948872220）
王  智（15947592762）

[bookmark: bookmark59]（六）、严格把关食品卫生安全管理。
1、 食堂运行前，向属地市场监管、卫生健康部门、疾控部门做好备案，做好各项准备工作，经审核同意后方可运行。
2、 运行后，主动邀请相关部门、家委会监督检查，全面做好校内师生饮食安全工作。
工作负责部门：总务处     
[bookmark: bookmark60]落实与 督查负责人： 乔峰（15847718348）。
（七）、加强对宿舍的管理。
1、 学校要对学生宿舍实行专人负责制，保持学生公寓及公共区域清洁，定期消毒，并做好记录。宿舍出入口应安排人员查验学生信息，控制进出人流。
2、 住校学生 应减少不必要的外出，避免接触不相关人员。
 工作负责部门：德育处     
 落实与督查负责人：王奉斌（13904776334）

[bookmark: bookmark61][bookmark: bookmark62]（八）、加强物资储备：
[bookmark: bookmark63]1、及时核查、补充疫情防控公共物资，确保物资充足。
2、.妥善保管消毒剂，标识明确，避免误食或灼伤。实施消毒处理时，操作人员应当采取有效防护措施。
工作负责部门：总务处      
落实督查负责人：乔 峰（15847718348）
（9） 、信息技术保障工作。开学前后的校园网络、通讯设施的正常使用和维护工作。
     工作负责部门：信息中心
 落实督查负责人： 郝玉林 （15248428949）


（十）、科学进行应急处置。校内发现可疑症状的患者后，应立即启动应急预案，按预案具体要求和步骤做好应急处置工作。
工作负责部门：学校防疫工作领导小组   
落实与督查负责人：燕俊林 

3、 信息通报及各项工作过程性材料的收集和整理：
1、信息通报工作：各项工作信息由工作负责部门整理好后在学校工作群里一日一报，每日最迟发送时间不得晚于下午五点。上级要求上报信息按照上级要求准时报送。
工作负责部门：学校防疫工作领导小组   
落实与督查负责人：燕俊林（13947378401）
2、各项工作的落实和督查负责人要负责本项工作的详细材料的收集提交工作，每日上报材料在完成上报后，电子版材料并交督导与质控办公室统计存留，其他材料在本项工作完成或者阶段性完成之后，电子版材料统一交督导与质控办公室统一存留。
所有材料由督导与质控办公室整理后，入档备查。
工作负责部门：督导质控办公室      
落实与督查负责人：唐秀林（15849783689）

准格尔旗职业高级中学疫情防控检查监督工作领导小组

[bookmark: bookmark64]               2020年2月28日















附件三：
准格尔旗职业高级中学防控疫情的
消毒通风工作方案
    
现阶段全国打响了新型冠状病毒肺炎疫情的防御战，为消灭各种病媒生物传播途径，切实保护广大师生的身体健康和生命财产安全。消杀工作是防控疫情的重要手段，深入发动、广泛宣传。卫生工作做好了，也降低了病毒感染的风险。准格尔旗职业高级中学继续重视并做好环境消杀工作，加强防治措施，更好的预防新型冠状病毒感染的肺炎发生和流行传播。特为学校开学前卫生环境安全制定消毒工作方案。
一、成立校园环境卫生、消毒通风工作组
组  长：杨铭（13337069555）
副组长：乔峰（15847718348）
联络员： 王成（14747948111）  
组  员： 杨铭（校园环境监督）王银（校园环境消毒），张三晓（餐厅监督）赵宇（餐厅消毒）， 陈永平 刘培龙 王智 田关厚（本系部监督）王银（教学楼音美楼卫生消毒），黄勇（宿舍楼监督）王海（宿舍楼消毒），庄永禄（体育场馆监督）贾双狮（体育场馆图书室会议室消毒），刘国锋（实验、知行楼监督）王银（教学楼卫生消毒）
二、消杀通风目的
消除各种病媒生物及其传播途径，更好的预防新型冠状病毒感染的肺炎发生和流行传播，使得学校全体师生有一个安全的学习生活环境。
三、消杀范围
校园教学楼、办公楼、宿舍楼、水沟、垃圾桶、围墙内外等各种卫生死角。

三、消杀通风工作具体安排
（1）、具体工作内容
每天消毒2次，通风3次认真填写检查记录表，电子台账等，确保各责任区卫生清洁，接受相关领导、处室检查。
（2）、具体工作要求
要做到垃圾日产日清,保持干净、整洁的校园环境。按照卫生健康部门相关要求,每天对校内开展2次全面消毒,每次消毒后通风半小时，各场所使用人员自主通风一次，保证各类教学和生活、工作场所的通风换气,保持室内空气流通。疫情未解除之前,不举办任何班级性、学校性的聚集活动。鼓励教职员工和学生积极参加体育锻炼,保证正常作息,增强体质。持续、深入开展健康教育。
（3）、开学前校园公共场所消毒安排
	消毒时间/每天
	8:30
	10：00
	12:00
	14:00

	消毒
地点
	公  寓
餐  厅
	卫生
死角
	教  室
音美楼
	体育馆、图书馆
会议室、实验室

	消毒液名称
	84消毒液
	84消毒液
	84消毒液
	84消毒液

	消毒人员
	王海
	刘俊峰
	王银
	贾双狮

	消毒记录人员
	王海
	刘俊峰
	王银
	贾双狮

	监管人员
	黄永
	许多
	王鑫
	安金虎


（4）、开学后消毒通风安排：
	消毒时间/每天
	8:30\15:00
	12:00\22:30
	12:00\19:00

	消毒
地点
	公  寓
餐  厅
	教  室
音美楼
	体育馆、图书馆
会议室、实验室

	消毒液名称
	84消毒液
	84消毒液
	84消毒液

	消毒人员
	王海，赵宇
	王银
	贾双狮

	消毒记录人员
	王海，赵宇
	王银
	贾双狮

	监管人员
	黄永，张三晓
	田关厚 刘培龙
王智 陈永平
	庄永禄 刘国锋
许多


（每次消毒后半小时进行通风，监管人员做好记录）
	地点
	时间
	地点
	通风
	消毒负责人
	检查人

	女生
公寓
	
9:05-9:45
3:50-4:40
	宿舍一楼
宿舍二楼
宿舍三楼
宿舍四楼
宿舍五楼
	王斌
张金兰
王五
鲁金凤 闫百惠
	王海
	黄勇

	男生
公寓
	
9:50-10:40
4:50-5:50
	宿舍一楼
宿舍二楼
宿舍三楼
宿舍四楼
宿舍五楼
	孟昭然
刘伟
刘浩
刘伟小
秦宏伟
	
	

	职工
公寓
	
8:30-9:00
3:00-3:40
	宿舍一楼
宿舍二楼
宿舍三楼
宿舍四楼
	康伟
康伟
冯娟
冯娟
	
	




四、消杀措施及药物使用说明
    （一）校园教学楼、办公楼、宿舍楼等物体表面使用含氯消毒剂，特别适合大面积处理，每瓶可在1000-2000平方面积使用；低毒无刺激性气味，也可用于室内；初次使用使用稍高浓度，以后可使用低浓度！初次宜于非雨天时施药。
    使用方法：
    1、稀释配比：1：100倍
    2、消杀时，可按0.1ML/产方米制剂用药量，用水稀释100倍，全面喷洒于蚊蝇喜栖与聚集的地方。
    3、切勿在高温天气，大风及尘暴或下雨时使用。
    4、独特配方，专为卫生害虫设计，有芳香味而无刺激性异味，既可用于室外也可用于室内。
    注意事项：
    1、药剂须存放于阴凉干燥处，且儿童触及不到的地方。
    2、使用时应穿戴防护衣物，注意不要吸入药液雾滴。
    3、若不慎皮肤接触，应立即用肥皂和清水冲洗。
    4、对蜜蜂和鱼类有毒。
5、使用过容器应妥善保存，不能污染河流及水源。
    （二）下水道等隐蔽处使用敌敌畏、敌百虫。
使用方法：
1、稀释配比：1:200倍
2、消杀时，可按0.1ML/产方米制剂用药量，用水稀释100倍，全面喷洒于排水沟处。
3、切勿在高温天气，大风及尘暴或下雨时使用。
4、此药有毒，切勿在人多、易触及低点喷洒。
    注意事项：
    1、药剂须存放于阴凉干燥处，且儿童触及不到的地方。
    2、使用时应穿戴防护衣物，注意不要吸入药液雾滴。
    3、若不慎皮肤接触，应立即用肥皂和清水冲洗。
4、使用过容器应妥善保存，不能污染河流及水源。
四、消杀工作注意事项：
1、管理好防毒安全用具（口罩、胶手套、眼罩），眼睛如果不慎粘上药物要立即用清水清洗。
2、注意药物不要直接沾染到皮肤和衣物，如果皮肤沾染上药物要立即用肥皂和清水进行清洗，消杀完成后的衣物要及时脱下清洗。在消杀过程中注意不要让药物把衣物打湿。
3、消杀时注意不要逆风消杀，尽可能从高处向低处消杀。
4、使用时如感觉不适立即停止工作，采取急救措施，并立即到医院就诊。
5、药瓶用完后不要随意抛弃，用清水冲净后立即剪碎处理。
6、请勿在施药现场吸烟饮食，吸烟饮食前务必洗手。
五、药剂使用事项：

1、用药前摇匀瓶中药液。
2、先在喷雾器内倒入所需清水一半。
3、把量好的药液倒入喷雾器中。
4、往喷雾器内倒入另一半所需清水。
5、盖好瓶盖，充分混匀喷雾器内的药液。
6、把喷雾器调整到工作压力，往缝隙和角落施药。
六、消毒药品管理和使用
管理：王栓
领取：消毒通风工作人员
药品使用技术指导：高杰峰 



准格尔旗职业高级中学
2020年2月28日







附件四：
准格尔旗职业高级中学新冠疫情防控期间餐厅管理工作方案
学校为应对新型冠状肺炎疫情的防控工作，落实维护全体在校人员的身体健康和生命安全，结合上级主管部门的要求，切合学校实际制定本制度。
1、 目的
有效应对新型冠状肺炎疫情的防控，维护全体在校就餐人员的身体健康和生命安全。
2、 防控制度有效时间：2020年2月26日至疫情解除
3、 应急组织和职责
为加强对学校新型冠状肺炎疫情防控工作的组织领导，经学校研究决定，成立学校新型冠状肺炎疫情防控领导小组，全面负责学校的新型冠状肺炎防控工作。
（一）应急组织机构
组长：陈宝生
副组长：燕俊林	
监管主任：乔峰
成员：张三晓、刘志荣、赵宇、李丹
（二）主要职责
1、负责制定学校新型冠状肺炎疫情防控方案，监督各部门落实情况的跟进。
2、按照国家和上级有关工作部署，结合学校新型冠状肺炎防控工作实际，评估、完善学校疫情防控工作措施。
3、负责防控宣传引导工作，处理学校新型冠状肺炎防控突发事件。
四、餐厅防控管理制度
（一）采购管理制度
责任人：张三晓、刘志荣、 赵  宇
严格落实进货查验和索证索票制度，严禁采购、加工制作活体动物，特别是野生动物及其制品；严禁采购、加工制作未按规定进行检验检疫或不符合食品安全标准的畜禽肉；严禁在餐厅内饲养和宰杀畜禽等动物。
（2） 员工管理制度
 责任人：张三晓、 刘志荣、 赵  宇
1、员工返校、离校管理制度 
所有返校员工需由居住地社区或卫生服务中心开具《解除医学观察通知书》或《健康承诺书》，持相应文件到校报到；至疫情解除期间，提倡员工不离校，减少外出。 如需离校需在餐厅负责人处做好备案；
2、晨午检管理制度
严格落实从业人员岗前健康检查制度，指定专人对全体员工进行岗前双检，晨检、午检必须责任到人逐一确认，并做好记录与建档，如出现发烧（体温>37、3℃）、咳嗽、咳痰、呼吸困难等症状，应立即停止上班，主动就医。
（三）、口罩、手套管理制度
上班员工必须佩戴口罩上岗（符合疫情的国标口罩、外科医用口罩或N95口罩），在工作状态时，要全程正确佩戴工作口罩及一次性手套，最大限度降低疫情传播风险。如遇到打喷嚏，应及时更换口罩。打喷嚏后，不要揉眼或接触黏膜部位。疫情期间取消佩戴微笑口罩，工作售餐期间一律佩戴一次性口罩，口罩每4小时更换一次，更换后的口罩应丢弃在密闭的垃圾容器中（如果为非一次性口罩，每隔2-4小时使用酒精擦拭消毒一次）。
餐厅负责人负责检査；要求非上班员工也要佩戴口罩。 
（四）、操作管理制度
在制备食物前、加工生食或熟食之后、餐前便后、接触垃圾后，要用流动水和皂液采用六步洗手法洗手，手部揉搓时间不少于20秒；
生熟食品分开存放和加工；食品加工要烧熟煮透，确保熟制食品的中心温度不低于70℃，烹饪食品的温度和时间达到食品安全要求;禁止冷食类、生食类食品的加工制作；
（五）、公共区域消毒管理制度
餐厅各个班组负责人带头及督促公共卫生的岗位任务完成，对公共区域的桌面、凳面、门把手、电梯按钮、水龙头等进行消毒（用75%酒精或配比的84消毒液消毒），要求餐厅就餐区及后厨每餐后消毒一次，并做好消毒记录、签字，餐厅负责人负责检查、签字。
清洁组负责在卫生间、洗手台、预进间处放置洗手液、擦手纸，消毒水及时清洁垃圾桶和清运垃圾。
公共区域的抹布、拖把、面盆刷、马桶刷等所有清洁工具必须清洗干净后放入50%浓度的优氯净液中浸泡30分钟，并做好消毒记录、签字，餐厅负责人负责检查、签字。
（六）、师生就餐管理制度
1、校师生实行分时段分楼栋就餐制度（具体以学校实际安排为准），避免食堂就餐区人员过于密集出现隐形传染；
2、鼓励有条件的老师自带餐具，带回宿舍就餐；
3、在餐厅就餐落座时，每桌不得超过2人，不得面对面落座就餐；
4、每餐尽量减少菜品品种，单品或不超过2个种类最好，确保食物的疫情传播面减小。
（七）、情况报告管理制度
餐厅上班员工如发现师生用餐时有发热、咳嗽、感冒等症状的应当即时报告，报告流程如下：餐厅负责人→总务主任→分管副校长→校长→上级有关部门→疾控中心。餐厅组织建立《疫情报送信息表》档案。严禁对疫情迟报、漏报和隐瞒不报发生，否则按照国家、上级和学校有关规定给予严肃处理。
五、防疫期间运行操作流程图示：
[image: 微信图片_20200305145900]
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六、餐厅疫情防控工作信息联絡责任人及联系电话要求（需张贴）
学校疫情应急组长：陈宝生 13789744988
副组长：燕俊林 13947377401
监管主任：乔峰 15847718348
组员：张三晓 13734836221     刘志荣 13789749707
      赵宇 18516872100       李丹 15047136648

准格尔旗职业高级中学
2020年2月28日
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附件4.1：
“新型冠状肺炎”疫情期间后厨消毒记录表
消毒区域：____________                  甲方监管人：_____________
	消毒时间
	消毒设施设备
	执行人
	检查人
	备注
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备注：消毒液使用注意事项：1、戴橡胶手套操作，84消毒液原液与水按照1:100的比例配比消毒液，喷洒或擦拭物体表面，15分钟后使用清水抹布擦拭干净；2、84消毒液不得与其他消毒液或洗涤剂混合使用；
3、密闭存放于阴凉处。
附件4.2：
“新型冠状肺炎”疫情期间就餐区消毒记录表
消毒区域：____________                  甲方监管人：_____________
	消毒时间
	消毒设施设备
	执行人
	检查人
	备注

	
	地面
	桌面
	凳面
	水池
	门把手
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


备注：消毒液使用注意事项：1、戴橡胶手套操作，84消毒液原液与水按照1:100的比例配比消毒液，喷洒或擦拭物体表面，15分钟后使用清水抹布擦拭干净；2、84消毒液不得与其他消毒液或洗涤剂混合使用；3、密闭存放于阴凉处。
附件5.1
“新型冠状肺炎”疫情期间就餐区清洁工具消毒记录表
	消毒时间
	消毒设施设备
	执行人
	检查人
	备注
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备注：消毒液使用注意事项：1、戴橡胶手套操作，84消毒液原液与水按照1:100的比例配比消毒液，喷洒或擦拭物体表面，15分钟后使用清水抹布擦拭干净；2、84消毒液不得与其他消毒液或洗涤剂混合使用；3、密闭存放于阴凉
附件5.2
“新型冠状肺炎”疫情期间后厨清洁工具消毒记录表
	消毒时间
	消毒设施设备
	执行人
	检查人
	备注

	
	拖布
	抹布
	 拖地桶
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


备注：消毒液使用注意事项：1、戴橡胶手套操作，84消毒液原液与水按照1:100的比例配比消毒液，喷洒或擦拭物体表面，15分钟后使用清水抹布擦拭干净。2、84消毒液不得与其他消毒液或洗涤剂混合使用；3、密闭存放于阴凉处；
附件6
	学校名称（公章）
	

	疫情发现方式
	晨午检□   学生、老师报告□    体检□    其他□           

	病例信息：

	序号
	姓名
	班级
	性别
	年龄
	主要症状
	诊断医院
	发病日期
	离校日期
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	发病（疑似病人总人数）：

	目前采取的措施：

	报告时间：   年  月   日  时  分
	上报单位：

	学校疫情报送人(签字）：
	联系电话：



附件五：
准格尔旗职业高级中学2020年疫情防控期间学校食堂管理及师生就餐工作方案
　　
为深入贯彻习近平总书记关于疫情防控工作的重要讲话和批示精神，认真落实党中央、国务院、省、市决策部署，做好我校食堂新型冠状病毒感染的肺炎疫情防控工作，现就我校2020年春季开学前后食堂管理及师生就餐工作要求如下。
一、供餐前准备工作
　　1.全员培训，要认真分析研判开学疫情防控风险隐患。
2.清洁消毒，食材准备。应对食堂加工用设施设备、工具容器等，进行开学供餐使用前的全面检查清理。对食堂、食堂周边环境等场所进行彻底清洁消毒，消除细菌、病毒滋生环境，不留死角。餐厅每日公示消毒情况。同时，做好食材筹备工作。提前对食堂食品原材料的库存情况进行清点和清理，确保食品原材料安全、充足，可适当增加库存量。
　　二、供餐后食堂防控管理
　　(一)日常管理
　　1.测温管理。严格实行实名晨检制度、测体温上岗制度。食堂员工每天上下午(每餐工作前)各检测体温一次，并建立档案。对体温超过37.3℃或出现乏力、咳嗽等症状，以及有碍食品安全病症的，立即送留观室待查并拨打120，密切接触者暂时隔离，待查明原因后，方可确定是否重新上岗。
　　2.对进入食堂餐厅的学生、教职员工等用餐人员，要求其佩戴口罩，按规定进行登记等。
　　3.人员管理。加强管理和从业员工自我防控意识。以微信群、QQ 工作群等形式及时向在外地的员工发布疫情防控信息、自我防护措施、疫情防控相关知识和上岗防控相关要求，使员工未返岗就掌握了疫情防控知识和返校途中的自我保护技能。
　　4.健康管理。返工前，要组织食堂食品安全管理员、从业人员健康检查，取得健康证明后方可上岗工作，并建立健康档案。同时，在学校食堂显著位置进行统一公示。
　　5.留样管理。每日每餐供应的每个品种必须做好留样保存和相关记录，留样食品应按品种分别盛放于清洗消毒后的密闭专用容器内，防止样品之间污染，在冷藏条件下存放48小时以上，每个品种留样量不少于125g。
　　(二)采购管理
　　1.禁止制售野生动物及制品。严禁采购、存储、加工、烹饪、销售野生动物及其肉蛋类制品。
　　2.严格食堂食材源头管理。不得采购、贮存、使用亚硝酸盐(包括亚硝酸钠、亚硝酸钾);不得使用来源不明的家禽、家畜。严格食品采购进货查验和索证索票制度，确保食材来源清晰，供应商的营业执照、食品经营许可证、产品合格证、动物产品检疫证等证件齐全。
　　3.采购中交接货物管控。供应商送货人每天检测体温并向学校报备，供货商、学校采购员和接货员在采购、运输、验收工作中均需佩戴口罩，彼此之间保持1米以上的安全距离。采购肉禽类生鲜食材应戴上一次性橡胶手套，避免手对该类食材的直接接触，查验食材和其他物品前后要洗手，做好个人防护。
　　4.食材配送车辆管控。保持食材采购车辆和配送车辆干净卫生，专车专用，净菜、半成品等特殊食材需专用冷藏车配送，每次运输食品前应进行清洗消毒。
　　5.抽样检测。在有条件的情况下，对易携带致病菌或易腐败变质的食材采取抽样送专业机构检测的措施。
　　(三)烹饪与打饭
　　1.烹饪管理。烹饪食品时，做到烧熟煮透，确保食品中心温度应达到70摄氏度以上。
　　2.严禁生冷食品。学校食堂禁止制售即食生菜(冷荤类食品、生食类食品)。不得加工制作四季豆、鲜黄花菜、野生蘑菇、发芽土豆等高风险食品。
　　3.生熟食品分开。严格做到生、熟食物相分离，防止食物的交叉污染。
　　4.加强食品保护。售饭处应有防止飞沫(说话的唾液、咳嗽、打喷嚏所致)灰尘、蚊蝇等污染的设施，出售的食品不得无保护暴露。疫情期间应以供应套餐为主，暂停自助餐等开放式供餐模式，降低飞沫传播风险。
5.公用餐具保护。公用餐具(使用前应严格消毒清洗保洁)、免费汤粥、免费调料应有防止飞沫、灰尘、 蚊蝇等污染的措施。鼓励学生自备餐具，及时清洗消毒。
　　6.打饭管理。从业人员售饭时一律使用经消毒的专用工具并佩戴口罩和手套，打饭过程中少用语言交流，与服务对象保持1米以上安全距离。饭菜统一由工作人员分发，禁止自行取用。
　　7.工作服、口罩要求。强化二次更衣管理，打饭人员工作服应每天更换，集中洗涤并进行高温消毒。工作期间，从业人员必须全程佩戴口罩，疫情期间不得佩戴PE材质敞开式透明口罩，口罩不得重复使用，定时更换。
　　(四)后厨管理
　　1.后厨全封闭管理。食堂后厨严格实行全封闭管理(完善门禁系统)，非本食堂人员不得进入后厨，食堂管理部门相关人员因工作需进后厨时，要检测体温合格、戴口罩、穿工作衣帽，做好记录。
　　2.个人物品管理。不得将私人物品带入后厨，手机进后厨应经消毒处理。
　　3.功能间通风管理。后厨要定时开窗通风或使用中央空调新风系统全新风运行，保持空气流通，中央空调系统建议停止使用，确有必要开启须定期进行消毒处理。
　　4.智能化监管。充分发挥电子监控智能管理系统对炊管人员规范操作防控疫情的监管作用，及时督导整改到位。
　　(五)餐厅管理
　　1.餐厅通风管理。餐厅通风换气每天不少于2次，每次不少于30分钟。要通过定时开窗或运行新风系统保持食堂就餐场所通风良好。

　　2.洗手池、洗手液管理。学生和教职员工就餐前、就餐后要洗手消毒。在餐厅中配备足够的洗手液，保证供水设施正常使用，引导师生餐前洗手并成为习惯。
　　3.规范就餐程序。就餐人员须佩戴口罩取用餐具和到售饭窗口买饭(包括自选餐)，坐下吃饭的最后一刻才摘口罩，避免面对面就餐和扎堆就餐，就餐中不交流、少说话，保持安全就餐距离，避免交叉感染。
三、疫情期间师生用餐安排
（一）、适当延长供餐时间，采取分批、分时段形式避峰、错时就餐，减少食堂就餐区域人员密度，降低交叉感染风险。
（二）、打包领餐，为减少师生在餐厅就餐人数，降低就餐场所中的人员密度，增加套餐盒饭供应，打包带回单独用餐，防止并最大限度减少交叉污染。
（三）、分餐到宿舍，各宿舍到食堂取餐的舍长应做好自身防护，需佩戴口罩、消毒手套。
（四）、餐厅就餐师生要隔座就餐，人与人之间要保持一定安全距离，避免扎堆就餐。
分时分餐。排好师生领餐的时间和顺序，减少领餐人员聚集。
(五)、就餐时间安排：
早 餐：
应用工程系：     6：45－7：00
教育服务艺术系： 7：00－7：15
现代农艺计财系： 7：15－7：00
生命科学系：     7：00－7：45
午 餐：
实行打包领餐、宿舍就餐，为减少学生在餐厅就餐人数，降低就餐场所中的人员密度，增加套餐盒饭供应，由各宿舍舍长打包带回宿舍单独用餐，防止并最大限度减少交叉污染。

晚 餐：
生命科学系：     18：00－18：15
现代农艺计财系： 18：15－18：30
教育服务艺术系： 18：30－7：45
应用工程系：     18：45－19：00
四、清洗消毒
 （一）、餐厅清洁消毒。开餐前对餐厅进行清扫、清洁、消毒、通风，开餐中及时清理餐桌和地面废弃物并清洁餐桌，餐后做好汤粥、公用调料的收捡和清理打扫餐厅卫生，进行餐桌、椅和环境消毒，做好卫生用具的清洗消毒和定位保管。
　　（二）、餐厨垃圾处理。餐厨垃圾定点存放，每日对存放场所进行清洁并彻底消毒，消除病毒感染源，具体要求：
　　1.公用餐具洗消。公用餐具进行规范化全覆盖每餐次清洗消毒，按标准要求进行保洁，并经每餐次抽样检验，确保检测合格。
　　2.餐用具热力消毒。热力消毒包括煮沸、蒸汽、红外线消毒。煮沸、蒸汽消毒保持 100℃ 作用 10 分钟;红外线消毒一般控制温度 120℃ ，作用 15-20 分钟;洗碗机消毒一般水温控制 85℃ ，冲洗消毒 40 秒以上。或采用含氯消毒剂(有效氯浓度 250 mg/L-500 mg/L )浸泡 30 分钟后，再用清水漂洗干净。餐具消毒后应注意保洁。
3.餐用具化学方法消毒。必须用流水将消毒后餐用具进行冲洗，避免洗涤剂阴离子残留超标，并使用消毒柜等进一步消杀。
　　4.食材洗消和保管。对食品原料和加工后的半成品进行严格的洗消和卫生保管。
　　5.回收餐具的洗消。每餐次对后厨餐具用具进行清洗消毒，坚持高温消毒方式对病毒灭活。
　　6.环境管理。对食堂内外环境和餐桌椅每天进行全面消毒，不留死角。
　　7.餐用具保洁与存放。餐具进行消毒后，要自然滤干或烘干，不应使用抹布、餐巾擦干，应放置在无病毒区域和空间，具备条件的应存放在餐具消毒设施设备中。
　　五、贮存管理
　 （一）、库房管理。疫情存续期间禁止提供即食生菜。库房做到通风换气、分区分架分类、离墙离地存放、防蝇防鼠防虫设施完好，并定期检查库存，及时清理变质或者超过保质期的食品。
　　（二）、食品管理。贮存散装食品，应当在贮存位置标明食品的名称、生产日期或者生产批号、保质期、生产者名称以及联系方式等内容。用于保存食品的冷藏冷冻设备，应当贴有标识，原料、半成品和成品应当分柜存放。
（三）、消毒液管理。实行专柜管理，并做好标识。严禁将消毒液与食品混放，尤其是75%酒精，存放时应避光热存放在阴凉通风处，避免高温发生爆炸，严禁使用无盖的容器盛放，且每次取用后必须立即将容器上盖封闭，贴好标签，避免挥发，严禁敞开放置。



准格尔旗职业高级中学疫情防控工作领导小组
       2020年2月28日
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